
   

Ausbildung Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement (m/w/d) 
Werde Teil unseres Teams zum 1. September 2027! 
 
 
IBG-GRUPPE: 

Die IBG-Gruppe – das sind weltweit mehr als 2.200 Mitarbeiter, 72 Tochtergesellschaften in 38 Ländern mit 
einer über hundertjährigen Firmengeschichte. Eine durch Kontinuität geprägte Unternehmenspolitik sorgt für 
ein vertrauensvolles Verhältnis von Mitarbeitern, Kunden und Partnern und trägt wesentlich dazu bei, eine 
führende Position in den Geschäftsfeldern Schweiß- und Schneidtechnik sowie Bauchemie einzunehmen. 

Deine Rolle im Team: 

Als Auszubildende*r bist Du von Anfang an Teil unseres Teams und lernst Schritt für Schritt alle zentralen Be-
reiche einer Konzern-Holding kennen. Du wirkst mit bei der Erstellung von Buchführung und Jahresabschlüssen. 
Du lernst den Bereich Personal und allgemeine Administration kennen und mit zunehmender Erfahrung über-
nimmst Du auch Verantwortung für die Steuerung der Liquidität, des Versicherungsmanagements und des be-
trieblichen Rechnungswesens. Darüber hinaus koordinierst Du Meetings, buchst Reisen und lernst die komple-
xen Gesellschaftsstrukturen eines mittelständischen Unternehmens kennen, das international vertreten ist. 
Auch Einblicke in die interne Revision und in unser Controlling, sowie Besuche unserer Tochtergesellschaften 
sind möglich. Informiere Dich gerne über uns und unseren Standort in Köln auf unserer Website unter www.ibg-
cologne.com. 

Was uns überzeugt: 

- Du verfügst mindestens über die Fachoberschulreife, idealerweise über die Fachhochschulreife oder Abitur. 
- Der Umgang mit Zahlen macht Dir Freude und Du hast Spaß daran, mit Menschen zu kommunizieren und im 

Team zu arbeiten. 
- Du hast einen gesunden Ehrgeiz, die Ausbildung erfolgreich zu meistern und möchtest Dich fachlich wie per-

sönlich weiterentwickeln. 
- Du verfügst über ein gewisses Maß an Pragmatismus sowie die Bereitschaft, Themen aktiv anzupacken. 
- Du verfügst über Grundkenntnisse im Umgang mit dem PC und den gängigen MS-Office-Anwendungen. 
- Du verfügst über sehr gute Deutschkenntnisse und gute Kenntnisse in Englisch in Wort und Schrift. 
- Du hast ein freundliches und professionelles Auftreten. 
- Sende uns eine aussagekräftige Bewerbung, die uns neugierig macht, Dich persönlich kennenzulernen. 

Wir bieten: 

- Spannende Herausforderungen und hervorragende Entwicklungsmöglichkeiten in einer ständig wachsenden, 
internationalen Unternehmensgruppe. 

- Faire Vergütung und starke Benefits (30 Tage Urlaub, Parkplatz, Jobticket, Team-Events, u.ä.). 
- Interne Entwicklungsmöglichkeiten mit Perspektive auf Übernahme nach der Ausbildung.  
- Wir unterstützen Dich dabei, Deine berufliche Karriere noch fundierter voranzutreiben z.B. mit einem berufs-

begleitenden Bachelor Studiengang – Bachelor of Arts, Studiengang Business Administration. 
- Wir unterstützen Dich selbstverständlich auch, wenn Du die Ausbildung ohne Studium absolvieren möchtest, 

und gehen auf Deine fachlichen und persönlichen Interessen ein. 
- Eine lockere und kollegiale Arbeitsatmosphäre, sowie gegenseitige Unterstützung prägen unseren Arbeitsall-

tag. 
- Kaffeebar und alkoholfreie Kaltgetränke stehen darüber hinaus kostenfrei zur Verfügung. 

Jetzt bewerben/Ansprechpartner: 
Dr. Manuel Dressler 
Geschäftsführer 
bewerbung@ibg-cologne.com 

IBG Industrie-Beteiligungs-Gesellschaft mbH & Co. KG 
Pferdmengesstr. 1, 50968 Köln 
www.ibg-cologne.com  

Wenn Du Interesse hast, Teil unseres Teams zu werden und Deine Ausbildung bei uns zu absolvieren, freuen 
wir uns auf Deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen. 
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